Funktionsbeskrivelse for bygningskonsulent til bygge- og anlaegsopgaver.

Formalet med ansattelsen er at understotte menighedsradene i Varde og Grene Provstier i
forbindelse med bygge- og anleegsopgaver samt anskaffelse af storre investeringsgoder.
Bygningskonsulenten skal fungere som bisidder i processerne, og kan understotte
menighedsradene pa en lang rekke omrader med vejledning, projektstyring og skonomistyring.
Bygningskonsulenten ses som en intern radgiver, som skal i teet samarbejde med menighedsrad og
projektgrupper sikre en god og overskuelig proces, mindst muligt bureaukrati, praecise og skarpe
projektbeskrivelser samt optimal budgetstyring.

Bygningskonsulenten ansettes af menighedsradene i Varde og Grene Provstier, og refererer til en
til formalet nedsat bestyrelse jf. samarbejdsvedtaegten.

For bygningskonsulenten galder, at vedkommende:

e Skal kunne inddrages fra idé fase og opstartsmader, byggemader mv. i alle byggesager
(seerligt de storre), samt sikre/bidrage til en overordnet planleegning, budgetlaegning og
rollefordeling.

e Kan inddrages i projekter, anleegsopgaver og vedligeholdelsesopgaver, og bidrage til en
overordnet planleegning, budgetleegning og rollefordeling

e Skal sikre, at der i samarbejde med menighedsradet, nar det er aktuelt, nedsattes en
projektgruppe/styregruppe og koordinere inddragelse af relevante tekniske og kirkelige
radgivere, arkitekter og/eller forestd, at der indhentes relevante pristilbud og der sker en
professionel granskning af udbudsmateriale og tilbud.

e Skal sikre at der udarbejdes et skitseprojekt og udarbejde et projektinitieringsdokument i
de tilfeelde, hvor det er relevant, og at alle opgaver gennemgar de ngdvendige
godkendelsesprocesser jf. retningslinjerne i Varde og Grene Provstier.

e Skal medvirke til, at administrationen af projekter, anleegsopgaver samt anskaffelser (som
bygningskonsulenten inddrages i) sker med udgangspunkt i de vedtagne budgetter og
under overholdelse af geeldende love, regler og retningslinjer for menighedsradenes
administration.

e Skal bistd menighedsradene ved gennemgang af fakturaer til projektet, foretage lobende
budgetopfolgning, hvis ikke dette sker hos anden arkitekt/radgiver.

e Skal kunne radgive menighedsradene i forbindelse med fondsansegninger.

e Skal understatte projektarbejdet gennem samarbejde med arkitekter og provstiets
bygningskyndige samt stiftets medarbejdere og Kirkeministeriets konsulenter.

e Skal holde sig orienteret om lovgivning pa bygningsomradet generelt samt om regler og
forordninger fra Kirkeministeriet mm. omkring byggesager, herunder radfering i stiftet.

e Skal markedsfare sig selv og rollen som bygningskonsulent overfor og skabe relationer til
menighedsradene, i overensstemmelse med funktionsbeskrivelsen og jf. kontraktvilkarene.

o [ltilfaelde hvor det er relevant, kan bygningskonsulenten, efter anmodning fra
menighedsradet, deltage i bygningssyn og konsulentrunde. Bygningskonsulenten traeder
ikke i stedet for menighedsradets egen byggesagkyndige.



e Skal sikre en passende kalenderplanlaegning af hensyn til optimal disponering af egen tid,
sa der f.eks. er tid til at veere inddraget i flere opgaver pa samme tid.

¢ Bygningskonsulenten er sekretaer for bestyrelsen. Der atholdes 4 arlige mader.

e Skal inden udgangen af februar méaned aflevere en arsrapport for det forudgaende ar til

bestyrelsen.

e Skal inden udgangen af november méaned aflevere en plan for opgaver i det kommende ar

til bestyrelsen.
Projektlederens kompetencer:
Bygningsteknisk baggrund
Projektstyring
@konomiforstaelse/budgetstyring

Erfaring fra offentlig virksomhed

Velformuleret og fleksibel

Godt kendskab, gerne erfaring fra byggebranchen

Kendskab til Kirkelige institutioner og bygningsmeessige forhold vil vare en fordel
Udadvendyt, initiativtagende og imedekommende

Arbejdsopgaver omkring projekter, anlaeg og investeringer:

Eksempel pa rolle og opgaveindhold:

Idé/enske om anlag/projekt

Mgde med menighedsrad om idéen inden der
ansgges om det (evt. besigtigelse)

Debat om formaél og gkonomi mv.
Udarbejdelse af projektinitierings dokument
Evt. nedsattelse af en (mindre) projektgruppe
Opstilling af beskrivelse og krav inden indhentning
af tilbud/inddragelse af arkitekt
Menighedsradets godkendelse af initiativ og
budgetskitse

Indstilling til provstiudvalget — ansggning til
skitseprojekt

Skitseprojekt og godkendelse
heraf

Inddragelse af arkitekt — bestilling af skitseprojekt
Prasentation af skitseprojekt for menighedsradet
Menighedsradets godkendelse af skitseprojekt
Udkast til finansieringsplan

Udkast til tidsplan

Indstilling om godkendelse af udkast til projektplan,
finansieringsplan og tidsplan i provstiudvalget

Nar skitseprojekt og
finansieringsplan er godkendt

Arkitekttegning af projekt samt tidsplan og budget
Magader med arkitekt og projektgruppe

Gennemga evt. indkomne tilbud/valg af
leverandorer

Menighedsradets godkendelse — prasentation af
projekt, tidsplan og budget (evt. med arkitekt)




Evt. arbejde med besparelser/begraensning af
gkonomi/ansggning om yderligere budget
Indstilling af projekt til godkendelse i
provstiudvalget herunder endelig finansieringsplan
og tidsplan

Nar provstiets godkendelse er
endelig

Nedsettelse af byggeudvalg
Opstartsmeder med arkitekt, radgivere,
handverkere

I stille perioder

Initiativ til at gennemse vedligeholdelsesplaner for
sognenes kirkelige bygninger i samarbejde med de
enkelte menighedsrad




